江苏师范大学优势学科项目经费报销工作流程
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说明：
1. 优势学科项目经费开支符合招投标和大额资金审批范围的，参照徐师大财[2011]4号《徐州师范大学大额资金审批办法（2011年修订）》和校招投标办法办理。
2. 劳务费、咨询费开支要明确发放事由、标准、建立工作量考勤记录，并经当事人签字发放。
3. 助研津贴的发放要提供发放标准、工作量，并采取发至学生中国银行卡形式。
4. 参加校外举办的各类会议、培训要附会议通知、参加人数和天数或相关资料。
5. 我校举办的会议、培训要付会议通知、经学校批准的会议预算等相关资料。
优势学科项目单位秘书整理粘贴有效、合法的原始凭证、相应的验收入库单，按票据种类分别如实填写报销封面内容





优势学科项目负责人审批报销单据





学科办审核优势学科项目报销单据并盖章





审计处审计优势学科项目报销业务和单据





计财处审核结算科办理优势学科项目经费审核制单手续





持报销记账凭证到现金窗口刷卡转账或领取现金








持报销记账凭证到银行转账窗口领取转账支票或办理国库集中支付手续（需提供收款方银行账户名称和银行账号）











